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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony www.synergia.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firmg
zewngtrzng, wspotpracujacg ze szkota. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez dyrektora szkoty 1 uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz stworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego. Pracownicy szkoty odpowiadajg za edycj¢ danych, ktére sg im

udostepnione oraz za ochron¢ danych osobowych.

3. Podstawg prawng funkcjonowania  dziennika  elektronicznego,  przechowywania
I przetwarzania w nim danych ucznidow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania
s3:

1) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.);

2) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych);

3) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

4. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych Ustawy
z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych dyrektor szkoty nie jest zobligowany
do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z obowigzkami
wynikajacymi z Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentac;ji.

5. Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa w Czestkowie z siedzibg
przy ul. Szkolnej 9, 84-217 Szemud.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkéw wynikajacych z prawa
oswiatowego.

7. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zakladce
INFORMACJE ma, zgodnie z Ustawq z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych,
dostep do raportu o zawartych w systemie danych dotyczacych swojego dziecka.

8. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie
oraz przestrzegania przepisOw obowigzujacych w szkole.


http://www.synergia.librus.pl/
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. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych

godzinach z wychowawca zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania
I funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacj¢ zapisow
zamieszczonych w Statucie Szkoly Podstawowej w Czgstkowie, w tym w Zasadach
Wewnatrzszkolnego Oceniania.

Zasady Wewnatrzszkolnego Oceniania (rozdz. 6 Statutu Szkoly Podstawowej
w Czestkowie) dostepne sg w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowej szkoty:
www.czestkowo.szkolna.net

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekunow),
uczniéw oraz pracownikow szkoly okreSlone s3 w umowie zawartej pomiedzy firma
zewnetrzng dostarczajacg system dziennika elektronicznego a szkola.

ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego,

za ktére osobiscie odpowiada. Szczegdtowe zasady dla poszczegélnych kont dostepne sa
w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje konto
(www.synergia.librus.pl/help) oraz w poszczegolnych rozdziatach tego dokumentu.

. Hasto musi si¢ sktada¢ co najmniej z 8 znakow i by¢é kombinacjg liter (duzych i matych)

oraz cyfr. Poczatkowe hasto do swojego konta stuzy tylko do pierwszego zalogowania.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

. Uzytkownik stosuje zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem i hastem

do systemu, ktore poznat na szkoleniu (nauczyciele na zebraniu rady pedagogicznej, rodzice
na spotkaniu z wychowawcg, uczniowie na zajeciach z wychowawca).

. Nauczyciel poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie dziennika elektronicznego.
. Po zalogowaniu uzytkownik sprawdza wiarygodno$¢ informacji dotyczacych:

1) ostatniego udanego logowania;
2) ostatniego nieudanego logowania.

. W razie stwierdzenia niescistosci nalezy osobiScie o tym fakcie powiadomi¢ szkolnego

administratora dziennika elektronicznego.

. Kazdy uzytkownik (szkolny administrator dziennika elektronicznego, dyrektor szkoty,

wychowawca Kklasy, nauczyciel, rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy hasto umozliwiajgce
dostep do zasobdw sieci. Zobowigzany jest do utrzymania w tajemnicy hasta takze po uptywie
jego waznosci.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe

nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do osobistego poinformowania o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastgpujace grupy kont posiadajace odpowiadajace

im uprawnienia:



1) UCZEN:
a) przegladanie wlasnych ocen,
b) przegladanie wlasnej frekwencji,
¢) dostep do wiadomosci systemowych,
d) dostep do ogloszen szkoty,
e) dostep do konfiguracji wlasnego konta,
f) dostep do terminarza;
2) RODZIC/PRAWNY OPIEKUN:
a) przegladanie ocen swojego podopiecznego,
b) przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego,
¢) dostgp do wiadomosci systemowych,
d) dostep do ogloszen szkoty,
e) dostep do konfiguracji wlasnego konta,
f) dostep do terminarza;
3) SEKRETARIAT:
a) wglad w list¢ kont uzytkownikow,
b) wglad w statystyki logowan;
4) NAUCZYCIEL:
a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
b) zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
c) wglad w statystyki wszystkich uczniow,
d) wglad w statystyki logowan,
e) przegladanie ocen wszystkich uczniow,
f) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
g) dostep do wiadomosci systemowych,
h) dostep do ogloszen szkoty,
1) dostep do konfiguracji konta,
J) dostep do wydrukow,
K) zarzadzanie swoim planem lekcji,
I) zarzadzanie terminarzem;
5) WYCHOWAWCA KLASY:
a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
b) zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawcg —
jesli administrator szkoty wiaczyt takie uprawnienie,
C) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow,
d) zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
e) edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
f) wglad w statystyki wszystkich uczniow,
g) wglad w statystyki logowan,
h) przegladanie ocen wszystkich uczniow,
1) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
J) dostep do wiadomosci systemowych,
k) dostep do ogtoszen szkoty,
I) dostgp do konfiguracji konta,



m)dostep do wydrukow,
n) dostep do terminarza,
0) dostep do modutu wycieczki,
p) dostep do ramowych planéw nauczania,
q) dostgp do wywiadowek;
6) DYREKTOR SZKOLY:
a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow,
b) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow,
) zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca,
d) edycja danych wszystkich uczniéw,
e) wglad w statystyki wszystkich uczniow,
f) wglad w statystyki logowan,
g) przegladanie ocen wszystkich uczniow,
h) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
i) dostgp do wiadomosci systemowych,
j) dostep do ogloszen szkoty,
k) dostep do konfiguracji konta,
1) dostgp do wydrukow,
m)zarzadzanie swoim planem lekcji,
n) dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim,
0) dostep do terminarza.
7) ADMINISTRATOR SZKOLY (szkolny administrator dziennika elektronicznego):
a) zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje,
b) wglad w list¢ kont uzytkownikow,
€) zarzadzanie zablokowanymi kontami,
d) zarzadzanie ocenami w calej szkole,
e) zarzadzanie frekwencja w calej szkole,
f) wglad w statystyki wszystkich uczniow,
g) wglad w statystyki logowan,
h) przegladanie ocen wszystkich uczniow,
i) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
j) dostep do wiadomosci systemowych,
K) dostep do ogtoszen szkoty,
I) dostep do konfiguracji konta,
m) dostep do wydrukow,
n) zarzadzanie planem lekcji szkoty,
0) dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego,
p) dostep do terminarza,
q) dostep do modutu wycieczki,
r) dostep do modutu zastepstwa,
S) zarzadzanie ramowymi planami nauczania,
t) zarzadzanie indywidualnym nauczaniem,
u) dostep do wywiadowek,



10.

11.

V) przydzielanie godzin dodatkowych,

w) zarzadzanie seryjnymi zwolnieniami,

X) zarzadzanie Punktowym Systemem Oceniania Zachowania,

y) zarzadzanie ankietami,

z) przegladanie i pobieranie danych archiwalnych;

8) SUPERADMINISTRATOR:

a) uprawnienia wynikajgce z umowy.
Kazdy wuzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z POMOCA
i REGULAMINAMI dost¢pnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegdlnosSci
z regulaminem Kkorzystania z Systemu czy regulaminem ustugi SMSInfo (rodzice,
uczniowie). Zasady te sg opisane w zakltadce POMOC w dzienniku elektronicznym
po zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto na stronie _www.synergia.librus.pl/help.
Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez szkolnego administratora
dziennika elektronicznego oraz superadministratora.

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI, OGLOSZENIA, TERMINARZ oraz modut SZKOLNY SMS.

. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami

(wywiadoéwki, indywidualne spotkania z nauczycielami). Szkola moze, na Zyczenie rodzica
(prawnego opiekuna), udostepnic papierowe wydruki, ktore sa przewidziane dla konta rodzica
w systemie dziennika elektronicznego.

. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, zgodnie z Ustawqg o ochronie danych

osobowych z dnia 10 maja 2018 r., nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom
trzecim.

. Pracownikom szkoly nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika

elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom

na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym
szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢gdom kontroli lub na zadanie: Policji,
Prokuratury, Sadu.

. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji dotyczacych hasel, ocen, frekwencji itp.,

rodzicom iuczniom, w sposob, ktory nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej
osoby.

. Modul WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go

wykorzystywa¢, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci
lub odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko pewnej grupie osob,
np. uczniom tylko jednej klasy.

. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapié¢ oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja

przepisy odnos$nie szkolnej dokumentacji.
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. Modut WIADOMOSCI stuzy réowniez do usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w szkole,

zwolnien 1 innych informacji zwigzanych z obecnos$cia dziecka.

Za pomocg modutu WIADOMOSCI dyrektor moze przesyla¢ do nauczycieli
wazne szkolne zarzadzenia, polecenia itp.

Odczytanie przez uzytkownika systemu (ucznia, rodzica, nauczyciela etc.) informacji
zawartej w module WIADOMOSCI jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci
komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja systemu
przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢
za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do adresata (ucznia, nauczyciela, rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.

Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie
itp. wymaga szczegolnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tre§¢ do rodzica
(prawnego opiekuna) za pomoca WIADOMOSCI, wybierajac RODZAJ informacji jako
UWAGA.

Wiadomosci odznaczone jako UWAGI beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

1) daty wystania;

2) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujagcego uwage;

3) adresata;

4) tematu i tresci uwagi;

5) daty odczytania przez rodzica (prawnego opiekuna).

Usuniecie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zakladki WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym nie powoduje jej usuniecia z systemu.

Usuniecie przez nauczyciela (ze swojego konta w zaktadee WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym) UWAGI wpisanej danemu uczniowi powoduje usunigcie jej z Systemu,
przez co jest niewidoczna w KARTOTECE UCZNIA.

Przeczytana wiadomo$¢ wraz z odpowiedzia moze by¢ przeniesiona do KOSZA
1 przechowywana tam az do sporzadzenia pelnego catorocznego archiwum. Informacje te
zobowiazany jest przekaza¢ szkolny administrator dziennika elektronicznego na koniec roku
szkolnego.

Za pomocg OGLOSZEN mozna powiadamiaé wszystkich uczniéw i rodzicow o zebraniach
z rodzicami, waznych wydarzeniach 1 informacjach. Modut ten nalezy wykorzystywac,
gdy niepotrzebna jest informacja zwrotna 0 przeczytaniu wiadomosci lub niewymagane
nadeslanie na nig odpowiedzi.

Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1) wszystkim uczniom w szkole;

2) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczgszczajacych do szkoty;

3) wszystkim nauczycielom w szkole.

Modut TERMINARZ stuzy do wyswietlania informacji o pracach klasowych, sprawdzianach,
zaliczeniach, nieobecnosciach nauczycieli, odwotanych zajgciach i zastepstwach, dniach
wolnych od zaje¢ lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoly. Terminy
informowania o planowanych sprawdzianach, pracach klasowych itp. opisane sa w Statucie
Szkoty.



20. Wszystkie informacje umieszczane w dzienniku elektronicznym, ktorych celem jest zbiorka
pienigdzy, przeprowadzanie spotkan czy zapisOw na zajecia, w ktorych moga wzig¢ udziat
0soby spoza szkoly, muszg mie¢ akceptacje dyrektora szkoly. Dotyczy to roOwniez imprez
0 zasig¢gu ogolnoszkolnym organizowanych na terenie szkoty oraz innych o podobnej formie.

21. Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogloszen, kasowa¢ przeczytanych wiadomosci znajdujacych
sie¢ w KOSZU czy terminéw wydarzen z TERMINARZA, az do rozpoczgcia nowego roku
szkolnego. W okresie wakacji firma nadzorujgca dzialanie dziennika elektronicznego
przygotuje system od nowego roku szkolnego, zapewniajac catkowitg archiwizacja danych
oraz mozliwo$¢ poprawnego odczytania w przysziosci.

ROZDZIAL 1V
SUPERADMINISTRATOR

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana Superadministratorem, ktéra odpowiada
za kontakt ze szkotla. Zakres jej dziatalnosci okre§la umowa zawarta pomiedzy firmag
a dyrektorem szkoty.

ROZDZIAL V
SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego.

2. Funkcje t¢ pelni wyznaczony przez dyrektora pracownik, ktory zostat w tym zakresie
odpowiednio przeszkolony. Wszystkie operacje dokonywane na koncie szkolnego
administratora dziennika elektronicznego powinny by¢é wykonywane ze szczegdlng uwaga
1 po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

3. Do podstawowych obowiazkoéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego nalezy:
1) wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu oraz przeszkolenie w tym celu

wychowawcow klas;

2) administrowanie nowo utworzonymi kontami dziennika elektronicznego;

3) wprowadzanie ustawien konfiguracyjnych na poziomie szkoly i nadzor
nad poprawnoscig ich funkcjonowania (wszelkich ustawien konfiguracyjnych
na poziomie szkoty, majacych wptyw na bezposrednie funkcjonowanie zaje¢ i szkoty,
szkolny administrator dziennika elektronicznego moze dokona¢ wylacznie za zgoda
dyrektora szkoty);

4) wprowadzanie podstawowych informacji do dziennika elektronicznego (tych, ktorych
edycja jest mozliwa tylko z konta administratora): planu lekcji, kalendarza roku
szkolnego, listy nauczycieli, przydzialow zaje¢, listy ucznidéw, nazewnictwa
przedmiotow, symboli jednostek klasowych etc.);

5) komunikowanie si¢ z wychowawcami klas, nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w sprawach zwigzanych z aktywowaniem



kont oraz z wszelkimi uwagami zglaszanymi przez uzytkownikéw dla poprawy
funkcjonowania dziennika;

6) catkowite usuniecie ucznia lub nauczyciela z systemu (tylko w okresie od 1 do 15
wrzesnia, po tym terminie nie wolno catkowicie usuwa¢ nikogo z dziennika
elektronicznego az do rozpoczgcia nowego roku szkolnego);

7) dodanie nowego ucznia lub przeniesienie ucznia z jednej klasy do drugiej Klasy,
po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty;

8) w szczegblnych przypadkach dokonywanie seryjnych zmian w frekwencji lub innych
wpisach, po uzgodnieniu z uzytkownikiem, ktéry dokonat btednego wpisu;

9) powiadamianie wszystkich uzytkownikow systemu, ze ich dziatania bedg monitorowane,
a wyniki ich pracy beda zabezpieczane i archiwizowane;

10) zapoznanie uzytkownikoéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu;

11) pomoc innym uzytkownikom systemu we wlasciwym korzystaniu z dziennika
elektronicznego;

12) zglaszanie firmie =zarzadzajacej kazdego przypadku naruszenia bezpieczenstwa
w celu podjecia dalszych dziatan (zablokowanie dostgpu lub pozostawienie w celu
zbierania dalszych dowodow);

13) odblokowanie zablokowanych kont uzytkownikow po wyjasnieniu powodoéw takiej
sytuacji;

14) systematyczne sprawdzaniec WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie;

15) zamawianie z odpowiednim wyprzedzeniem elementéw potrzebnych do prawidtowego
funkcjonowania systemu;

16) systematyczne umieszczanie waznych ogloszen, majacych kluczowe znaczenie
dla dziatania systemu 1 promowanie ws$réd wszystkich uzytkownikéw wiedzy
0 mozliwo$ciach systemu.

. Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczyni¢ si¢
do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.
. Do dziesigtego dnia kazdego miesigca administrator ma obowigzek zarchiwizowania calego
dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go na elektronicznym no$niku danych.
. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego dane stanowigce dziennik
elektroniczny ~ administrator ~ zapisuje ~w  formie  dokumentu elektronicznego
na informatycznym nosniku danych (i przekazuje do podpisania dyrektorowi szkoty), wedtug
stanu na dzien zakonczenia roku szkolnego, w sposob zapewniajacy mozliwos¢ sprawdzenia
integralno$ci danych stanowiacych dziennik elektroniczny przez zastosowanie podpisu
elektronicznego, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2016 r. poz. 1579 z p6zn. zm.).
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ROZDZIAL VI
DYREKTOR SZKOLY

. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor

szkoty.

. Do 30 wrze$nia dyrektor sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas wszystkich danych

uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

1) systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan;

2) kontrolowa¢ systematycznos$¢ wpisywania tematow, frekwencji i ocen przez nauczycieli;

3) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci hauczycieli, rodzicOw 1 uczniow;

4) przekazywaé uwagi za pomoca WIADOMOSCI;

5) przekazywa¢ wazne informacje za pomoca OGLOSZEN;

6) kontrolowa¢, poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie dyrektora szkoty,
poprawnos¢, systematycznosc¢, rzetelnosc itp. dokonywanych wpisow przez nauczycieli;

7) generowaé odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik
i analiz¢ przedstawia¢ na zebraniach rady pedagogicznej;

8) dochowywa¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa;

9) dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu.

. Dyrektor szkoty w porozumieniu z radg pedagogiczng i radg rodzicow moze podjac decyzje

odnosnie realizacji i obstugi dostgpnych w systemie dziennika elektronicznego dodatkowych

opcji i ustug.

ROZDZIAL VII
WYCHOWAWCA KLASY

. Dziennik elektroniczny danej Kklasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkotly
wychowawca klasy.

. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy, a w wypadku jego nieobecnosci odpowiedzialno$¢ przejmuje zastepujacy go
nauczyciel.

. Na pierwszych zajeciach z wychowawca (i lekcjach informatyki) wychowawca
(a takze nauczyciel informatyki) powinien wyjasni¢ uczniom =zasady funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole.

. Wychowawca klasy, najpozniej do 20 wrzesénia, zobowigzany jest uzupetni¢ wszystkie dane
dotyczace swojej klasy i ucznidow zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA (dane osobowe,
samorzad klasowy, inne informacje o uczniu itp.), a nastgpnie systematycznie uzupetnia¢
I aktualizowa¢ wpisy (o wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z zycia
klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.).

. Dokonujac wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicami, nalezy wpisa¢, kiedy odbyla
si¢ rozmowa iCzego dotyczyla. Jesli kontakt byt niemozliwy, taka informacja roéwniez
powinna by¢ odnotowana w dzienniku elektronicznym.
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6. Wychowawca klasy powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na modut EDYCJA DANYCH

UCZNIOW:

1) poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pozniejszego wydruku Swiadectw,
powinien réwniez wypelni¢ pola odnosnie danych kontaktowych do rodzicow
(np. telefonoéw);

2) jesli uczen posiada opini¢ lub orzeczenie z poradni, wychowawca powinien odznaczy¢
ten fakt w odpowiednim miejscu;

3) jesli w danych osobowych ucznia nastapig zmiany, np. zmiana nazwiska, numeru
telefonu, wychowawca klasy ma obowigzek dokonaé¢ odpowiednich zmian w zapisie
dziennika elektronicznego;

7. Wychowaweca klasy powinien:

1) wpisaé informacje o sktadzie rady klasowej rodzicéw, a w przypadku zmian w ciggu roku
szkolnego dokona¢ odpowiednich korekt;

2) na pierwszym spotkaniu z rodzicami rozda¢ rodzicom loginy i hasta do ich kont
oraz kont ich dzieci oraz przekaza¢ podstawowe informacje o tym, jak korzystaé
z dziennika elektronicznego, wskazaé, gdzie 1 jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze
na stronie www.synergia.librus.pl/help - po zalogowaniu si¢ na swoje konto (fakt
otrzymania loginéw, hasetl oraz zapoznanie si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole rodzic potwierdza, podpisujac si¢ osobiscie na specjalnej liscie;

3) dokonywac usprawiedliwienia nicobecnosci uczniow;

4) uzupetnia¢ frekwencj¢ na podstawie informacji od nauczycieli opiekujacych si¢ czescia

uczniéw z klasy w czasie np. zawodow sportowych, konkursow itp.;

5) w dniu poprzedzajagcym $rodroczne lub roczne zebranie Klasyfikacyjne rady
pedagogicznej doktadnie sprawdzi¢ prawidtowos$¢ wpiséw w dzienniku elektronicznym
oraz dokona¢ wydrukow odpowiednich statystyk wskazanych przez dyrektora szkoty;

6) dokona¢ eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego (wychowawca klasy
ma obowigzek sprawdzenia poprawnosci danych na $wiadectwach z innym
nauczycielem);

7) w przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy zglosi¢ ten fakt szkolnemu
administratorowi dziennika elektronicznego (na podstawie takiej informacji szkolny
administrator dziennika elektronicznego moze przenie$¢ ucznia do innej klasy
lub wykresli¢ z listy uczniow);

8) niezwlocznie skorygowac btedne zapisy wskazane przez dyrektora lub administratora;

9) zglasza¢ szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego wszelkie niescistosci
dotyczace swojej klasy zauwazone w trakcie uzytkowania dziennika;

10) przekazywaé poprzez modul WIADOMOSCI wszelkie istotne informacje dotyczace
organizacji pracy w klasie, podjetych inicjatyw.

8. W ciggu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie statystyk wychowawca klasy
dokonuje analizy frekwencji 1 postepow w nauce swojej klasy.

9. Do obowiazku wychowawcy nalezy dokonywanie seryjnych zmian frekwencji lub innych
wpiséw, ustalonych w  szkolnych kategoriach  frekwencji, z  wyprzedzeniem
przy wykorzystaniu opcji DODAJ SERYJNIE, np. w sytuacji zwolnienia ucznia biorgcego
udziat w konkursie, zawodach sportowych itp. w celu uniknigcia pomyltek przy wpisywaniu
frekwencji przez nauczycieli.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przed spotkaniem z rodzicami wychowawcy moga drukowa¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania
W czasie zebrania.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca
klasy nie maja obowigzku dodatkowego zawiadamiania go o ocenach poza okreslonym
w szkole systemem dziennika elektronicznego.

Nauczyciele majg obowigzek zaznacza¢ obecnosci, nieobecno$ci i inne ustalone w szkole
kategorie frekwencji na zajg¢ciach. Jednolity sposob zapisu w calej szkole daje mozliwos¢
wys$wietlania biezgcej procentowej frekwencji i wielu waznych statystyk przydatnych w pracy
dydaktyczno-wychowawczej szkoty.

Wychowawca klasy regularnie uzupelnia modut WYWIADOWKI i systematycznie
odnotowuje w nim obecno$¢ rodzica lub opiekuna, zaznaczajac odpowiednie opcje.
Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotdow w SWojej
klasie, poza przedmiotem, ktorego uczy.

Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy $rodroczng i roczng oceng¢ zachowania,
zgodnie z Zasadami Wewnatrzszkolnego Oceniania.

Do odnotowywania w dzienniku elektronicznym ro6znych form kulturoznawstwa,
krajoznawstwa i turystyki stuzy modut WYCIECZKI. Wychowawca klasy za jego pomoca
wprowadza wycieczki przedmiotowe, wycieczki krajoznawczo-turystyczne oraz inne
wyjazdy. Przy wpisywaniu wycieczek lub imprez wychowawca musi umiesci¢ informacje,
dokad i w jakim celu odbywa si¢ wycieczka lub impreza. Godziny trwania wycieczki
lub imprezy powinny pokrywac si¢ z faktycznymi godzinami, a tematy lekcji muszg zawierac
tresci z podstawy programowej lub programu nauczania danego przedmiotu.

ROZDZIAL VIII
NAUCZYCIEL

. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego w klasach, w ktorych prowadzi zajgcia:

1) tematow lekcji;

2) frekwencji;

3) ocen czgstkowych;

4) ocen $rodrocznych i rocznych w klasach, wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.
5) terminéw sprawdzianow/prac klasowych (TERMINARZ).

. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i wpisuje

bezposrednio do dziennika elektronicznego nieobecnosci i obecno$ci ucznidow na zajeciach
oraz temat lekcji. W trakcie trwania zaje¢ uzupeilnia inne elementy, np. oceny uzyskane
przez uczniow. W przypadku braku dostepu do komputera lub awarii sieci internetowe;j
w trakcie prowadzonych przez siebie zajeé, nauczyciel ma obowigzek wprowadzi¢/uzupehic
powyzsze informacje w dniu, w ktorym przeprowadzil dane zaje¢cia edukacyjne.

. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek

sprawdzenia, czy dane zastgpstwo zostalo juz przydzielone w dzienniku elektronicznym
1 uzupehic temat oraz frekwencje.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku, kiedy zajecia odbedg si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika to
z planu zajeé, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ sie planowo zajecia, wpisuje
odpowiednig informacj¢ o tym, ze lekcja odbyta si¢ w innym terminie, podajac date.
Przeprowadzone zajgcia wpisuje tak, jak si¢ odbyly. Uczniom wypehnia si¢ rubryke ZW.

. Nauczyciel systematycznie sprawdza realizacj¢ prowadzonych przez siebie zaje¢ za pomocg

modutow REALIZACJA PROGRAMU oraz KONTROLA REALIZACIL

. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana

bez podania przyczyny takiego postgpowania.

. Jesli nauczyciel pomyli si¢, wprowadzajgc bledng ocene lub nieobecnos¢, powinien jak

najszybciej dokona¢ korekty. W systemie istnicje odpowiednia opcja, ktéra zapisuje historie
wszystkich dokonywanych zmian we wpisach nauczycieli.

. Zapis 0 (zero) informuje o nieobecnosci ucznia podczas pracy pisemnej lub nicoddaniu

pracy w wyznaczonym terminie. Po uzupetnieniu przez ucznia danej zaleglosci nauczyciel
powinien zmieni¢ ten symbol na wtasciwg z danej pracy pisemnej oceng.

. Ocen¢ z poprawy nauczyciel wprowadza indywidualnie kazdemu uczniowi. Moze tego

dokona¢ podczas edycji wlasciwej oceny.

Szczegolowe zapisy odno$nie kategorii, wagi i liczenia do $redniej ocen okre$laja Zasady
Wewnatrzszkolnego Oceniania oraz Przedmiotowe Zasady Oceniania

Nieobecnos¢ (nb) wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢
zmieniona na:

1) nieobecnos¢ usprawiedliwiong — U,

2) spOznienie — sp,

3) zwolnienie — zw (np. zawody sportowe, konkurs),

4) inng ustalong w szkole kategori¢ frekwencji.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz na biezaco udzielaé na nie odpowiedzi.

W terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoly wszyscy nauczyciele s3 zobowigzani
do wystawienia idokonania wpisu w dzienniku elektronicznym ostatecznych ocen
srodrocznych oraz przewidywanych i ostatecznych ocen rocznych.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia 1 jego rodzicéw
0 zagrozeniach $rodroczng lub roczng oceng niedostateczng i naganng ocena zachowania,
a takze przewidywanych ocenach rocznych, wedlug zasad i terminéw okreslonych w Statucie
Szkoty.

Nauczyciel wystawia oceny klasyfikacyjne zgodnie z Zasadami Wewnatrzszkolnego
Oceniania oraz Przedmiotowymi Zasadami Oceniania.

Jezeli nauczyciel musi zwolni¢ ucznia z zaje¢, np. ze wzgledu na udziat w konkursie
lub zawodach sportowych, to ma obowiazek zaznaczy¢ to zwolnienie, wykorzystujac do tego
celu modut DODAJ SERYJNIE w ikonce NIEOBECNOSCI lub SERYINE ZWOLNIENIA.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej/sprawdzianie
w TERMINARZU Kklasy, ktorej to wydarzenie dotyczy.

Wszyscy nauczyciele maja obowiagzek tak planowaé sprawdziany wiadomosci, aby nie zostaty
naruszone zasady opisane w Statucie Szkoty.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

30.

Kazdy nauczyciel systematycznie uzupetia wszelkie informacje znajdujace si¢ w WIDOKU
DZIENNIKA, np. informacje o wycieczkach, konkursach etc. W przypadku wpisywania
uwag o zachowaniu ucznia w szkole nauczyciel korzysta z modutu WIDOK DZIENNIKA
(NOTATKI - UWAGI O UCZNIACH) lub/oraz WIADOMOSCI - opcja ,uwaga” -
Z zaznaczeniem adresat - ,,rodzic”.

Jesli nauczyciel uzywa laptopa, musi pamigtac, aby:

1) nie udostepnia¢ komputera osobom trzecim;

2) nie logowac si¢ do nieznanych sieci.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi konsekwencje
okreslone w przepisach dotyczacych szkolnej dokumentacji.
Nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za swoje konto. Nie wolno mu nikomu
przekazywac danych dostepowych do konta.

Nauczyciel jest zobligowany, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu
do komputera, z ktorego nauczyciel (wychowawca klasy) loguje si¢ do dziennika
elektronicznego.

Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos¢
informacji 0 ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie widoczna zaraz
po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi wylogowac si¢ z konta.
Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

Przed przystapieniem do pracy nauczyciel sprawdza, czy sprzet nie zostat w widoczny sposob
naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy nauczyciel
niezwlocznie powiadamia o tym szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
Nauczyciel zobowigzany jest dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla osob trzecich
Nauczyciele sa zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrone danych
osobowych wedtug przepisow obowigzujacych w szkole.

ROZDZIAL IX
SEKRETARIAT

. Za obsluge konta Sekretariat odpowiedzialny jest wyznaczony przez dyrektora szkoty

pracownik sekretariatu.

. Pracownik sekretariatu wypelnia modut EDYCJA DANYCH UCZNIOW, zwracajac

szczegblng uwage na elementy potrzebne do pdzniejszego wydruku swiadectw. Wychowawca
wypelia pola zawierajace telefony kontaktowe rodzicéw/prawnych opiekunéw oraz inne
wazne informacje: opinie PPP, informacje o IPN, ITN, NI itp. Szczegdtowy termin
wykonania zadania okres$la co roku dyrektor szkoty.
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. Pracownik sekretariatu, w porozumieniu ze szkolnym administratorem dziennika
elektronicznego, dokonuje skreslenia ucznia z listy ucznidéw. W takim przypadku konto
danego ucznia zostanie zablokowane, jednak dotychczasowe jego dane dotyczace ocen
I frekwencji bedg liczone do statystyk.

. Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane wprowadza
pracownik sekretariatu szkoty w porozumieniu ze szkolnym administratorem dziennika
elektronicznego (z dniem podjecia nauki w szkole).

. Nowe hasto dla ucznia lub rodzica wydaje pracownik sekretariatu szkoty lub szkolny
administrator dziennika elektronicznego.

. Pracownik sekretariatu szkoty jest zobowigzany do przestrzegania przepisOw zapewniajacych
ochron¢ danych osobowych i dobr osobistych uczniéw, W szczegdlnosci do niepodawania
haset do systemu droga niezapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby.

. Pracownik sekretariatu szkoty jak najszybciej przekazuje Sszkolnemu administratorowi
dziennika elektronicznego wszelkie informacje dotyczace nieprawidlowego dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistnialej awarii  zgloszonej
przez nauczyciela.

ROZDZIAL X

RODZICE - PRAWNI OPIEKUNOWIE

. Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajace
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong¢ dobr
osobistych innych uczniow.

. Na poczatku roku szkolnego rodzic (opiekun) dostaje login oraz hasto do swojego i dziecka
konta. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic (opiekun) podpisuje osobiscie w obecnosci
wychowawcy na odpowiednim dokumencie. W przypadku nieobecnosci na zebraniu rodzic
ma mozliwos¢ odebrania loginu i1 hasta w sekretariacie szkoty.

. W przypadku zgubienia hasta Iub loginu rodzic powinien zglosi¢ si¢ do Szkolnego
administratora dziennika elektronicznego szkoty, ktory na jego prosbe generuje nowy login
lub hasto.

. Rodzic (opiekun) ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole. Sa one opisane w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH
dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

. Dostep rodzicéw (opiekunéw) 1 ich dzieci do poszczegdlnych moduléw w dzienniku
elektronicznym jest okre§lony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firma a dyrektorem
szkoty.

. Rodzic (opiekun) osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty
I ma obowiazek nieudostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

. Modut WIADOMOSCI stanowi podstawowa forme komunikacji szkoly z rodzicami
/prawnymi opiekunami.
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. Jezeli rodzic zauwazy btedy w dzienniku elektronicznym, zawiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy lub nauczyciela przedmiotu.

ROZDZIAL XI
UCZEN

. Na poczatkowych lekcjach z informatyki i godzinach z wychowawcg uczniowie sa
zapoznawani przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w szkole.

. Uczen ma obowigzek zapoznaé si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w szkole. Sg one opisane w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostgpnych
po zalogowaniu si¢ na swoje konto (www.synergia.librus.pl/help).

. Dla ucznia, ktéoremu ustalono nauczanie indywidualne lub indywidualny tok nauczania,
tworzy si¢ osobng klase, przydzielajgc nauczycieli wedlug takich samych zasad jak dla kazdej
Klasy.

. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki 1 uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL XII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

Dyrektor szkoty sprawdza, czy procedury obowigzujace w czasie awarii sg przestrzegane
przez szkolnego administratora dziennika elektronicznego i nauczycieli.

. W porozumieniu z firmg odpowiedzialng za funkcjonowanie systemu dazy do jak
najszybszego przywrdcenia jego prawidlowego dziatania.

O awarii szkolny administrator dziennika elektronicznego powiadamia dyrektora szkoty
oraz nauczycieli.

Jesli awaria moze potrwaé dluzej niz jeden dzien, szkolny administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje.

. Jesli z powodow technicznych szkolny administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora szkoty.

. Jesli w szkole jest kontrola i nastapita awaria systemu dziennika elektronicznego, szkolny
administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udostgpnienia
danych potrzebnych do kontroli z miesi¢cznych kopii bezpieczenstwa, ktére zobowigzany jest
wykonywac.

. W przypadku awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej
nauczyciel ma obowigzek dokumentowania przeprowadzenia zaje¢ 1 niezwlocznego
wprowadzenia ich do systemu po usunigciu awarii.
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. Nauczyciel zglasza osobiscie pracownikowi sekretariatu szkoly kazda awari¢ sprzetu
komputerowego, oprogramowania lub sieci komputerowej w dniu zaistnienie awarii.

. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0sob niewyznaczonych do tego przez dyrektora
szkoty.

ROZDZIAL. XIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie utworzone dokumenty i nos$niki informacji powstale na podstawie danych

z dziennika elektronicznego maja by¢é przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich

zniszczenie lub kradziez.

. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

. Mozliwo$¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor

szkoty, wychowawca klasy oraz upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik sekretariatu.

. Wszystkie dane osobowe ucznidéw 1 ich rodzin sg poufne.

. Dyrektor szkoty lub pedagog moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicoéw odpowiednim

organom na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole, np.

innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢gdom kontroli lub po otrzymaniu

nakazu sagdowego. Fakt udzielenia takich informacji jest odnotowywany we wlasciwym

miejscu.

. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny speiniaé nastgpujace

wymogi:

1) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie;

2) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

Instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Uczen ani osoba trzecia nie moga dokonywa¢ zadnych zmian w systemie informatycznym

komputerow.

. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

Informacje kontaktowe do serwiséw nalezy przechowywac¢ w bezpiecznym miejscu i zawsze

uzywac potaczen szyfrowanych.

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej w Czestkowie
wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r.

18



